Valitusosoitus
Kunnan ylläpitämässä kotiseutuarkistossa toimitaan kunnan menettelyjen ja ohjeistuksen mukaisesti.  Valitusosoitus, jonka kotiseutuarkisto liittää kielteisen käyttöoikeuspäätöksen yhteyteen, sisältää ainakin seuraavat kohdat ja ohjeet asiakkaalle:

· ”Tähän päätökseen tyytymätön saa hakea siihen muutosta valittamalla X:n hallinto-oikeuteen. Valitus on tehtävä kirjallisesti.”

· Valitusaika: 
· Valitus tehtävä 30 päivän kuluessa päätöksen tiedoksisaantipäivästä
· Kerrotaan, miten tiedoksisaantipäivä lasketaan, jos päätös luovutettu asianosaiselle tai tämän edustajalle, jos lähetetty postissa saantitodistusta vastaan tai tavallisena kirjeenä tai jos annettu tiedoksi muulle henkilölle

· Valituskirjelmän sisältö ja allekirjoittaminen: valituskirjelmä, joka osoitetaan X:n hallinto-oikeudelle, sisältää
· päätös, johon haetaan muutosta
· valittajan nimi ja kotikunta
· valittajan yhteystiedot
· miltä kohdin, mitä ja millä perusteella päätökseen haetaan muutosta
· mahdollisen edustajan tai asiamiehen nimi ja yhteystiedot
· allekirjoitus

· Valituskirjelmän liitteet
· valituksenalainen päätös
· selvitys valitusajan alkamisesta
· mahdollisen asiamiehen valtakirja
· mahdolliset asiakirjat, joihin valittaja vetoaa vaatimuksensa tueksi

· Valituskirjelmän toimittaminen
· toimitetaan X:n hallinto-oikeudelle
· voi toimittaa henkilökohtaisesti, asiamiehen avulla, postitse tai sähköisesti (Oikeuslaitoksen internet-sivulla ohjeet toimittamisesta sähköisesti  www.oikeus.fi)
· X:n hallinto-oikeuden yhteystiedot
