Esimerkki 3: Excel-luettelopohjaa voidaan käyttää myös henkilöarkistojen luettelointiin. Esimerkkinä hyvin pieni henkilöarkisto:

MATTI VIHTORI MEIKÄLÄISEN ARKISTO
	Kansion tms. numero - vastaava numero myös säilytysvälineessä
	Digitaalisen tallenteen 
nimeke
	Kokonaisuuden nimeke mahdollisine tarkenteineen ja lisätietoineen
	Rajavuodet (myös arvio kysymysmerkillä)
	Aineisto sisältää henkilötietoja - kyllä/ei; jos kyllä, tarkenna: millaisia henkilötietoja
	Aineisto sisältää arkaluontoisia henkilötietoja - kyllä/ei; jos kyllä, tarkenna: millaisia
	Muuta huomioitavaa tarvittaessa: aineiston kunto, aineiston syntyhistoria, toisten toimijoiden kanssa yhteistyössä tuotettua aineistoa…

	kansio 1
	
	Saapuneet kirjeet
	1955-1980
	kirjeiden lähettäjien nimet

	
	

	”
	
	X:n yhdistyksen puheenjohtajana toimimisen ajalta aineistoa 

	1975-1988
	sisältää X:n yhdistyksen 
pöytäkirjojen kopioihin 
-liittyen muiden toimi-
henkilöiden nimiä
	
	enimmäkseen kopioita pöytäkirjoista sekä itse laadittuja lehtiartikkeleita

	”
	
	Koulu- ja työtodistukset
	1959-1988
	
	
	

	”
	
	Valokuvia
	1970-1980-luku?
	Valokuvien henkilöt 
nimetty
	kyllä: yksittäisiä 
rippikuvia, joihin merkitty nimet

	Rippikuvat 
erillisenä
nippuna




