Esimerkki 2: Henkilöarkiston perinteisempi arkistohakemisto, joka sisältää luettelo- ja kuvailutiedot, on esitelty myös Kotiseutuarkisto-oppaassa (LINKKI S. 84-85):


Maija Matilda Meikäläisen arkisto
Sisällysluettelo
	Arkistonmuodostajan tiedot
	Arkistotason tiedot
	Sarja- ja yksikkötason tiedot (esimerkit alla vain sarjoista 1 ja 3)
1. Saapuneet kirjeet
2. Saapuneet sähkeet ja postikortit
3. Henkilökohtaiset asiakirjat
4. Käsikirjoitukset ja muistikirjat
5. Lehtileikkeet ja piirustukset
6. Valokuvat ja äänitteet

Arkiston muodostaneen toimijan tiedot
Nimeke		Meikäläinen Maija Matilda
Elinvuodet		1894-1996
Maantieteellinen toiminta-alue  Oulu
Elämäkerta		Maija Matilda Meikäläinen syntyi 9.4.1894 Iida ja Kalle Meikäläisen perheeseen. Maija Meikäläinen valmistui ylioppilaaksi 1913 ja maisteriksi 1923. Meikäläinen toimi mm. uskonnon ja historian lehtorina 1922-1923 Jyväskylän tyttökoulussa ja 1923-1924 Oulun tyttökoulussa. Hän toimi vararehtorina Oulun tyttökoulussa 1925-1939, kunnes aloitti rehtorina Oulun tyttökoulussa1.9.1939. Maija Meikäläinen sai eron virastaan1.9.1959. Maija Meikäläinen kuoli keväällä 1996.
Asiasanat		opettajat, rehtorit, Oulu

Arkiston tiedot
Nimeke		Maija Matilda Meikäläisen arkisto
Rajavuodet		1893-1993; päävuodet 1902-1993
Tietosisältö		Maija Matilda Meikäläisen arkistoon kuuluu henkilökohtaista kirjeenvaihto perheen, sukulaisten ja ystävien kanssa. Meikäläisen pitkästä työurasta kertovat työ- ja tutkintotodistukset. Todistusten joukossa on myös tunnustukset työstä sota-aikana. Meikäläisen harrastuksiin liittyvää aineistoa ovat mm. sukututkimukseen ja laestadiolaisuuteen liittyvät aineistot sekä muutamat kirjoitelmat ja muistiinpanot. Arkistossa on myös Meikäläisen henkilöasiakirjoja, hänen haastattelunsa 1989 ja 1994 sekä osittain tunnistettuja henkilökuvia, perhekuvia, luokkakuvia ja muita ryhmäkuvia.
Asiasanat		kasvatus, lyseot, tyttökoulut, opettajat, sukututkimus, laestadiolaisuus
Hyllymetrit		0,2
Luovutustiedot		Liisa Meikäläinen, lahjat 37/1996 ja 54/2009
Hävinnyt/hävitetty	Arkistosta on hävitetty Oulun tyttölyseon lisärakennukset piirustusten kopiot
Liittyvät aineistot	Meikäläisen perhearkisto
Huomautus		Arkistossa ollut Maija Meikäläisen laakeriseppele on luovutettu X:n museolle.
Sijoituspaikka		makasiini 1/hylly 5/hyllytaso II

Sarja- ja yksikkötason tiedot
Nimeke		Saapuneet kirjeet
Tunniste		1
Rajavuodet		1893-1993; Päävuodet 1916-1993
Tietosisältö		Sarja sisältää yksittäisten saapuneiden kirjeiden lisäksi sukututkimukseen läheisesti liittyviä kirjeitä. Kirjeiden joukossa on liitteinä lähettäjien keräämää aineistoa sukututkimusta varten.
Yksiköt		1:1  	Saapuneet kirjeet 1893-1993

Nimeke		Henkilökohtaiset asiakirjat
Tunniste		3
Rajavuodet		1902-1980
Tietosisältö		Sisältää mm. työtodistuksia ja huomionosoituksia, sukututkimukseen ja 
laestadiolaisuuteen liittyviä asiakirjoja.	
Yksiköt		3:1 	Konseptit lähetetyistä kirjeistä 1902-1993
		3:2	Sukututkimukseen liittyvä aineisto sekä laestadiolaisuuteen 
liittyvät asiakirjat 1934-1937; Kummikirjat ja papintodistukset 1921-1963
3:3	Todistukset ja huomionosoitukset 1923-1973; Koulu-, tutkinto- ja työtodistukset 1902-1949; Ansioluettelot ja erokirjat, kunniakirjat 1923-1959
3:4	Passit ja ajokortit, matkustusluvat, ostokortit ja väestönhuoltokirja 1918-1980 sekä muut asiakirjat 1926-1979

